	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 27/11 ĐẾN NGÀY 01/12/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

27/11
	7h45: CCĐT; SKTĐ tuần 12; Triển khai KH tuần 13; tổ chức cho HS trải nghiệm qua trò chơi “đặt tên cho bạn”
 9h40: PHT dạy tiết toán lớp 5A1

10h: HT duyệt dự toán chi BS quỹ tiền lương năm 2017
	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên  môn 

15h20: Họp BGH; Các TTCM tại phòng Hội đồng; GVCN nhận thông báo tham quan tại VP

16h30: TTVH tổ chức CLB MT tại phòng đa năng
	LĐ: Trực
GV: Nhung
	Ca 1: Tân 

Ca 2: Phương

	Ba

28/11
	7h45: HĐTT: Tập thể dục; Tuyên truyền PCDB đông xuân 

PHT dạy tiết 1, tiết 2, tiết 4 tại lớp 4A2, 4A1, 5A3

9h: Đ/c Hiền Họp đoàn thẩm định thư viện tại PGD 
9h40: PHT, tổ chuyên dự chuyên đề mĩ thuật tại lớp 5A1

10h: HT duyệt chi chứng từ ngày 20/11 và các khoản khác
	14h: HT họp giao ban tại PGD

KTNB: PHT, TTCM số 3 kiểm tra SHCM khối 2
16h30:TTVH tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 

Các bộ phận xây dựng kế hoạch tháng 12
	LĐ: Vân

GV: Thu 
	Ca 1: Tân 

Ca 2: Tài

	Tư
29/11
	7h45: HĐTT: Bống bống bang bang
8h: Tổ chức Hội vui học tập môn tiếng Anh (Đ/c Giang tập trung toàn trường)
KTNB: PHT, Thu Phương, Hoàng Nga kiểm tra toàn diện đ/c Hương; 9h: HT kiểm tra quỹ tiền mặt
12h: Họp tổ công tác bán trú 
	KTNB: PHT, Hoàng Nga kiểm tra chất lượng dạy học tổ 3

16h30: BGH, GVCN khối 2,3,4,5 tập huấn tài liệu giảng dạy về Bác Hồ tại phòng Đa năng 

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại PĐN và PNK
	LĐ: Trực
GV: Xuân
	Ca 1: Phương

Ca 2: Tài

	Năm

30/11
	7h45: HĐTT: Người tôi thương, tôi yêu
8h: HT duyệt KH ATTP (đ/c Tuyết chuẩn bị); Quy trình nghỉ việc riêng của CC, VC (VP chuẩn bị)
HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD
	14h: Tổ chức họp kiểm điểm Đảng viên năm 2017 tại phòng HĐ (Đ/c Nga báo cáo Đảng ủy phường TT v/v thay đổi lịch, do HT họp giao ban)
16h30: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK
	LĐ: Vân
GV: Hằng
	Ca 1: Phương Ca 2: Tân

	Sáu

01/12
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
8h40: Họp giao ban; Ban KTNB gửi BBKT về CBVP 
9h40: BGH, tổ chuyên dự chuyên đề thể dục tại 4A3 (đ/c Khoa thực hiện); Các bộ phận lịch tuần về VP trước 11h:
	16h30: Tổng VS toàn trường 

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
16h30: Họp HĐ

	LĐ:Vân 

GV: T.Vân
	Ca 1: Tài  

Ca 2: Tân

	Ghi chú: HT học tại TTCT quận Thứ 4, 6; Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


